
テレワーク定着強化奨励金の手順書
（事前エントリーまで）

※「テレワーク東京ルール」実践企業宣言にはじめて申請される方向け

東京都産業労働局
令和７年５月



２．取組実施

３．奨励金申請

テレワーク定着強化奨励金の手続の全体像

本サイトのマイページ上で事前エン
トリーを行います。

１．事前エントリー

Step①からStep⑤までを順番に取り
組んだ後、本サイトのマイページ上
で新テレワークルール（我が社のベ
ストバランス）等の登録を行います。

申請書類の提出先は東京しごと財
団となります。

1

※Step②の研修動画の受講方法及びマイページ上での登録方法に関する手順等については、令和７年
６月下旬頃に公開いたします。

※本奨励金の募集要項等の詳細につきましては、令和７年６月１８日に東京しごと財団雇用環境整備課
「テレワーク定着強化奨励金」のホームページに公開される予定ですので、ご覧ください。

この手順書では、下記のテレワーク定着強化奨励金の手続の全体像のうち、事前エントリーの方法につ
いて説明します。

テレワーク定着強化奨励金の手順書



2

事前エントリーの手順についてご説明します。事前エントリーは、本サイトのテレワーク定着強化奨励
金エントリーフォームから行います。また、本奨励金は「テレワーク東京ルール」実践企業宣言へ登録済
みであることを前提としているため、実践企業宣言の登録申請も併せて行います。

「テレワーク東京ルール」実践企業宣言には
じめて申請される方は、『「テレワーク東京
ルール」実践企業宣言にはじめて申請される
方 こちら』ボタンをクリックしてください。
（テレワーク定着強化奨励金エントリー
フォームに遷移し、事前エントリーを行いま
す。）。

【テレワーク定着強化奨励金の手順書】第１章 事前エントリーについて
１－１ テレワーク定着強化奨励金エントリーフォーム

■テレワークルール等の試行・検証期間
・Step③の期間となります。
・令和７年６月１７日～令和８年２月２７日
の間に設定してください。

■テレワーク実施対象者数
・おおよその人数を選択してください。
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テレワーク定着強化奨励金エントリーフォームに必要事項を入力後、『確認画面へ進む』ボタンを押し、
研修動画を視聴してください。

テレワークルールの実施目標（予定とす
る実施目標）については、暫定のルール
を選択してください。（本奨励金の取組
Step①からStep⑤までを全て実施後、改め
て本サイトのマイページ上にてテレワー
クルールの実施目標を登録します。）。

必要事項を入力後、『確認画面へ進む』
ボタンを押してください。
※15分程度の研修動画が流れます。ブラ
ウザの『戻る(←)』は押さず、研修動画の
視聴をお願いいたします。

【テレワーク定着強化奨励金の手順書】第１章 事前エントリーについて
１－１ テレワーク定着強化奨励金エントリーフォーム
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テレワーク定着強化奨励金の事前エント
リーが完了となります。
また、「テレワーク東京ルール」実践企業
宣言への登録申請も完了となります。

テレワーク推進リーダー用の研修動画を視聴後、自動的に確認画面に移動します。登録内容などに問題
がなければ、『編集を完了する』ボタンを押して事前エントリー及び実践企業宣言の登録申請をします。

【テレワーク定着強化奨励金の手順書】第２章 事前エントリーについて
１－１ テレワーク定着強化奨励金エントリーフォーム
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【テレワーク定着強化奨励金の手順書】第１章 事前エントリーについて
１－２ 登録内容の審査

事前エントリー及び実践企業宣言の登録申請が完了した後、事務局から受付完了のメールが送られます。
後日、審査結果をメールでお送りいたします。

審査完了時（承認の場合）
⇒ログインＩＤとパスワードを記載したメールと事前エントリー
完了のメールをお送りします。

審査完了時（登録内容に不備があった場合）
⇒不備があった個所の編集をお願いするメールをお送りいたします。

受付完了時

不備内容等
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事前エントリーが完了すると、マイページの
トップ画面でエントリー情報を確認すること
ができます。

【テレワーク定着強化奨励金の手順書】第１章 事前エントリーについて
１－２ 登録内容の審査

事務局からログインＩＤとパスワードを記載したメールが送られてきましたら、マイページにログイン
し、事前エントリーが完了していることをご確認ください。



東京都産業労働局労働環境課
電話番号：03-5320-4657（平日９時～17時）（※）
※平日12時～13時、土日・祝日、年末年始は除く

■本マニュアルに関するお問い合わせ先
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